
半田市公共施設予約システム利用案内
（ 施 設 予 約 編 ）

注意 システム操作の際は、ブラウザの戻る（ ←）ボタンは使⽤しないでください。

戻るボタンを使用した場合は、更新ボタンを使用してください。

※この資料で使用している画面はイメージですので、実際の画面と異なる場合があります。
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① 施設の空き状況を確認しましょう。

施設の空き状況確認については、インターネットを利用できる環境の方は誰でも確認できます。

※施設予約については、利用者登録（アカウントの新規作成）が必要となります。

▼空き状況の検索方法は、以下の３種類があります。

①「施設の空きを見る」
対象施設を選択し、日付を指定すると、その施設の予約枠全てを確認できます。

②「期間の空きを見る」
特定の施設の予約枠を指定し、連続した日付の空き状況を確認できます。

③「目的から探す」
日付を選択して、目的に合致した施設の空き状況を一覧で確認できます。

しせつ ー P2



空き状況の確認方法 「施設の空きを見る」

「施設の空きを見る」 検索方法について
１．施設を選択し、「カレンダーを開く」で対象の日付を選ぶと、その施設のすべての部屋が一度
に予約画面に表示されます。（対象施設全体の空き状況をまとめて把握できます。）
２．既に予約や保守が入っている画面は「×」や「保守」と表示されるため、予約の入っていない選
択可能な予約枠が予約可能です。（予約の状態が予約枠の下に表示されます。）
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空き状況の確認方法 「期間から探す」

「期間の空きを見る」 検索方法について

１．施設選択で対象の施設を選んだ後、「室状選
択」で予約したい部屋を選択すると、カレンダー形
式でその施設の連続した日付の空き状況を確認
できます。

２．予約したい日が複数ある場合など、日付をま
とめて選択ししたい場合に予約できます。
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空き状況の確認方法 「目的から探す」

「目的から探す」 検索方法について

１．対象の日付と「利用目的」「利用目的内容」を
選ぶと、利用目的の対象にあった施設が表示さ
れます。

２．利用目的が決まっているが、使える施設が分
からないときの検索にご利用いただけます。
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② 施設の予約方法について

施設の予約を行うには、利用者登録（アカウント作成）が必要です。
また、施設ごとで予約時の条件等が異なりますので、予約時はご注意ください。

１．「施設選択」で対象施設を選択し、「カレンダーを開く」で対象の日付を選ぶと、予約が可能な
予約枠が表示されます。
２．予約をしたい枠を選択すると、表のように選択中の画面が表示されます。
その後、「申込みトレイに入れる」を選択します。
※予約を選択した時点では、予約は押さえられていないため、ご注意ください。
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施設の予約方法について

３．予約内容に誤りが無いか内容をご確認ください。

４．☑マークがついてる箇所は入力必須項目になります。
「情報入力」を選択し、「利用人数」の入力および「利用目的」を選択してください。
※複数の予約がある場合は、「□他の申込みも同じ設定にする」を選択いただくとまとめて同一
の設定が可能です。
５．入力が完了したら、「申込み」を押していただくと申込みが完了します。
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③ 予約の確認・取消方法について

１．ホーム画面の「マイページ」から「予約申込一覧」を選択していただくと、対象月の予約内容が
表示されます。
２．予約内容の詳細を確認したり、予約の取り消しを行い場合は、対象の予約枠の「申込内容」を
選択すると、予約の確認・取消が行えます。（取消操作については施設毎の条件が異なります。）
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