提 出 書 類 一 覧 表

	
	提　　　出　　　書　　　類
	様式
	提出部数
	市チェック欄

	
	
	
	正
	副
	

	１
	指定管理者指定申請書
	様式１
	１
	―
	

	２
	宣誓書
	様式２
	１
	―
	

	３
	団体の概要
	様式３
	１
	１０
	

	４
	主要業務実績
	様式４
	１
	１０
	

	５
	事業の実施に関する事業計画書
	様式
５～１５
	１
	１０
	

	６
	収支予算書
	様式１６
	１
	１０
	

	７
	定款、寄付行為、規約又はこれらに類する書類
	―
	１
	１０
	

	８
	過去３年間の事業報告書及び収支決算書（法人の場合は、損益計算書、貸借対照表を含む）
	―
	１
	１０
	

	９
	登記簿謄本（法人のみ）
	―
	１
	―
	

	１０
	納税証明書（法人のみ：法人税･消費税・地方消費税・県税･市町村税）（未納のないことの証明）
	―
	１
	―
	





（様式１）

半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウス指定管理者指定申請書

令和　　年　　月　　日


　半田市長　殿


申請者　主たる事務所の所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名



　半田市総合型地域スポーツクラブハウス条例第１０条に規定する指定管理者の指定を受けたいので、同条例第１１条第１項の規定により申請します。


　施設の名称　：　半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウス

（添付書類）

（１）　宣誓書
（２）　団体の概要
（３）　主要業務実績
（４）　事業の実施に関する事業計画書
（５）　収支予算書
（６）　定款、寄付行為、規約又はこれに類する書類
（７）　過去３年間の事業報告書及び収支決算書
（８）　登記簿謄本（法人の場合）
（９）　納税証明書（法人の場合）
（１０）その他必要な書類






（様式２）

宣　誓　書

令和　　年　　月　　日


　半田市長　殿


（申請者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　 在 　地　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人等の名称　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代 　表 　者　




　指定管理者の指定に係る申請において、下記の事項全ての条件を満たすことに相違ありません。

　１．クラブハウスの管理運営業務を円滑に、かつ、安定して遂行できる能力を有していること。
　２．愛知県内に本社（本部）若しくは支店、営業所を置く法人又は団体であること。
　３．会社更生法、民事再生法等による手続きをしている団体でないこと。
　４．直近１年間の法人税、消費税、地方消費税、県税及び市町村税の滞納がないこと。
　５．地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第２項（同令第１６７条の１１第１項において準用する場合を含む）の規定により、半田市から一般競争入札等への参加の制限を受けていないこと。
　６．当該団体が半田市又は他の地方公共団体から指定管理者の指定を取り消され、その取り消しの日から３年を経過しないものに該当しないこと。
　７．当該団体が破産者で復権を得ないものに該当しないこと。
　８．役員が成年被後見人若しくは被保佐人又は破産者及び禁固以上の刑に処せられている者に該当しないこと。
　９．暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に掲げる暴力団及びそれらの利益となる活動を行う団体でないこと。



　　


（様式３）

団　体　の　概　要

（令和　　年　　月現在）
	団体名 (ふりがな)
	

	代表者名
	

	所在地
	

	設立年月日
	

	従業員数
	　正社員　　名　　　　　臨時（委託）職員　　名

	沿　　革
	

	業務内容
	

	　財政状況
（過去3年
　間につい
　て記入し
　てくださ
　い）
	年
	直近１年前
	直近２年前
	直近３年前

	
	決算期間
	　年　月～
　年　月
	　年　月～
　年　月
	　年　月～
　年　月

	
	総収入
	千円
	千円
	千円

	
	総支出
	千円
	千円
	千円

	
	当期損益
	千円
	千円
	千円

	
	累積損益
	千円
	千円
	千円

	連絡担当者
	氏　名：
電　話：
E-mail：
	所　属：
ＦＡＸ：





（様式４）

団体名　　　　　　　　　　　　　

主 要 業 務 実 績
	期間
	業　務　名
	業　　務　　内　　容

	　年　月～
　年　月
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（備考）
※　過去３か年程度の主要実績業務について記入してください。
（公共事業に関する実績がある場合は、これを優先して記入してください。）
※　業務内容欄には、業務の概要、受注額、発注者等について可能な限り詳細に記入してください。

（様式５）
団体名　　　　　　　　　　　　　

１．経営又は団体の運営に関する基本的な考え方
	○　法人にあっては経営、その他の団体にあっては運営に関する基本的な考えとともに、組織の内容、社員、会員等の育成について記述してください。

	（１）団体の経営・運営方針








（２）組織の内容








（３）社員、会員等の育成








（４）その他







（様式６）
団体名　　　　　　　　　　　　　

２．施設の管理運営に関する基本的な考え方
	○　半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウスの管理運営に当たって指定管理者としての基本的な考え方を記述してください。

	（１）クラブハウスの現状に対する考え方及び将来展望








（２）管理運営を行うに当たっての経営方針








（３）専門性の確保







（４）その他




（様式７）
団体名　　　　　　　　　　

３．施設の有効利用に関する考え方
	○　半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウスの設置目的を達成するために、有効な利用方法についての考えと、指標の設定及び取り組みについて考えを記述してください。

	






（様式８）
団体名　　　　　　　　　　

４．住民の平等利用の確保に関する考え方
	○　住民の平等利用の確保について、基本的な方針を記述してください。

	








（様式９）
団体名　　　　　　　　　　

５．人員配置計画等に関する考え方
	○　業務の実施体制及び必要な職員の人数、職員の資質向上のための研修計画等について記述してください。

	（１）業務の実施体制
（別紙「人員配置計画書」及び指揮命令系統がわかる組織図、勤務ローテーション等を提出してください。）


（２）職員の配置
　　　　　　職員総数　（　　　　　）人
　　　　（内訳）常勤　（　　　　　）人　　非常勤（　　　　　）人
　　　　　　　その他　（　　　　　）人



（３）スポーツクラブに関する知識を有する者の配置







（４）研修計画







（５）その他






	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人員配置計画書
	施設名
	半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウス
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（様式９関係）

	役　職
	担当業務内容
	スポーツの知識、資格、実務経験年数など
	雇用形態
	職員の年齢層
	1週間の勤務時間
	備考

	
	
	
	正規
	パート
	委託
	その他（具体的に）
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	※募集要項の内容を確認し、必要な職員を記入してください。
	
	
	
	
	
	
	
	

	※配置する職員すべてについて記入してください。
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	※役職については、施設を管理運営するうえで必要と思われる役職を記入してください。
	
	
	
	

	　ただし、所長（責任者）、運営業務責任者、施設管理業務責任者については必ず記入してください。（所長と運営業務責任者は兼務可）

	※知識、資格、実務経験年数は実際に配置する予定職員を想定の上記入してください。（実務経験年数は令和８年４月１日で記入）
	

	※職員の雇用形態は、実際に勤務する職員を想定して該当する欄に○印を記入してください。
	
	
	
	

	　正規職員とは、週40時間程度勤務し、貴団体が複数年にわたり雇用する職員とします。パートは非常勤で臨時に契約する職員とします。

	※職員の年齢層は、20代、30代等目安で結構です。
	
	
	
	
	
	
	
	

	※施設に常勤する職員を除き、貴団体の本部（社）などで施設の管理に関わる人員を置く場合は、備考欄にその旨記入し、週間勤務時間

	　に施設管理運営業務に関わる時間を記入してください。
	
	
	
	
	
	
	
	

	※本表とは別に指揮命令系統のわかる組織図、管理運営に係る勤務ローテーション表（標準1ヶ月、Ａ４版、任意様式）の案を作成し提出してください。



（様式１０）
団体名　　　　　　　　　　

６．危機管理対策に関する考え方
	○　防犯、防災、事故防止対策の考え方と対策について記述してください。また、災害時、緊急時の対応策等について記述してください。

	（１）利用者のトラブルの未然防止と対処方法








（２）防犯及び防災に関する対策








（３）災害時、緊急時の対応








（４）その他特徴的な取り組み








（様式１１）
団体名　　　　　　　　　　

７．施設、設備の保守、清掃に関する考え方
	○　施設及び設備を良好に保つための保守点検等の計画（作業頻度、作業内容等）、清掃計画（作業頻度、作業内容、体制等）を具体的に記述してください。また、業務委託を行う場合、その内容及び委託先等を具体的に記載してください。

	






（様式１２）
団体名　　　　　　　　　　

８．個人情報保護等に関する考え方
	○　個人情報の保護等について、基本的な方針と取り組みを記述してください。

	（１）個人情報保護・守秘義務







（２）情報公開・文書管理







（３）環境への配慮








（４）その他








（様式１３）
団体名　　　　　　　　　　

９．サービス水準の向上への取り組み、及び利用促進に関する考え方
	○　サービス水準の向上への取り組み及び、広報、利用促進計画について具体的な計画、又はアイデアを記述してください。

	（１）サービス水準の向上への取り組み








（２）利用者等の意見・要望等の把握及び実現策








（３）広報、利用促進計画








（４）その他







（様式１４）
団体名　　　　　　　　　　

１０．自主事業に関する考え方
	○　半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウスの自主事業について、別紙「自主事業仕様書」に基づき、基本的な考え方及び具体的な計画、又はアイデアを記述してください。また、自主事業計画書を作成してください。

	






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（様式１４関係）

　　　　　自主事業計画書　　施設名（半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウス）
	事業名
	目的・内容、利用者負担等
	実施時期・回数
	経費見込み

	
	
	
	



	事業名
	目的・内容、利用者負担等
	実施時期・回数
	経費見込み

	
	
	
	



	事業名
	目的・内容、利用者負担等
	実施時期・回数
	経費見込み

	
	
	
	



	事業名
	目的・内容、利用者負担等
	実施時期・回数
	経費見込み

	
	
	
	


　
	事業名
	目的・内容、利用者負担等
	実施時期・回数
	経費見込み

	
	
	
	










（様式１５）
団体名　　　　　　　　　　

１１．その他
	○　貴団体の特徴やノウハウを生かし、特にＰＲできることを記述してください。

	









（様式１６）
団体名　　　　　　　　　　

指定管理業務収支予算書（　　　　　　　　　年度）
（収入）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	科　　目
	予　算　額
	内　訳　等

	指定管理料
	
	

	利用料金収入
	
	

	法人負担
	
	

	合　　　　　計
	
	


（支出）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	科　　目
	予　算　額
	内　訳　等

	需
用
費
	消耗品費（一般消耗品）
	
	

	
	消耗品費（照明用電球）
	
	

	
	水道料金
	
	

	
	修繕料
	
	

	
	小　計
	
	

	役務費
	水質検査手数料
	
	

	
	小　計
	
	

	委
託
料
	定期清掃業務
	
	

	
	空調設備保守点検
	
	

	
	給排水衛生設備保守点検
	
	

	
	消防設備保守点検
	
	

	
	エレベーター設備保守点検
	
	

	
	自動ドア設備保守点検
	
	

	
	自家用電気工作物保安管理業務
	
	

	
	夜間警備
	
	

	
	樹木剪定
	
	

	
	化学雑巾借上
	
	

	
	美化・清掃サービス
	
	

	
	浴室日常清掃、巡回警備、受付
	
	

	
	管理補助業務
	
	

	
	小　計
	
	

	使用料
	テレビ受信料
	
	

	
	小　計
	
	

	合　　計
	
	

	消費税及び地方消費税
	
	

	総　合　計
	
	


※この表は、単年度の予算を記載してください。（令和９年度～令和１３年度の５枚作成）
なお、対象５年間中の物価変動等を考慮して記載してください。
※その他必要事項については、適宜行を挿入するなどしてご記入ください。










辞　　　退　　　届

令和　　年　　月　　日
半田市長　　殿

（申請者）
団 体 名
所 在 地
代表者名　　　　　　　　　　　　　　㊞




次の施設の指定管理者の申請を辞退します。

施設名　：　半田市成岩地区総合型地域スポーツクラブハウス　　　　


担当者連絡先
	氏 (ふり)　　　名 (がな)
	

	部署・職名
	

	電話番号
	
	ＦＡＸ
	




