
附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 葵保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　幼児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　乳児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ

２階トイレ
　幼児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段①（西） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段②（中央） 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　1階廊下 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ
　2階廊下 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ
　遊戯室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　玄関・昇降口 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　2階テラス【　　　日】
　駐車場清掃【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

１階幼児用トイレ（立位3・洋式４・大人用和式１） １階乳児用トイレ（立位１・洋式３・大人用和式１） 職員用トイレ ２階幼児用トイレ（立位７・洋式３・和式２・大人用１） 西階段 中央階段　　　　　 

１階テラス・園庭 １階廊下・ホール・昇降口 ２階廊下・ホール

玄関 遊戯室 職員室

草取り・樹木剪定
フェンスの外側の草 園舎周りの植え込み１ 園舎周りの植え込み２ 園舎周りの植え込み３ 職員駐車場 オムツ回収



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 板山こども園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　乳児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　幼児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ

２階トイレ
　幼児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段①（西） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段② 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　1階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　2階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　２階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ
　玄関・昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　2階配膳室 　□拭き掃除 　□拭き掃除 　□拭き掃除 　□拭き掃除 　□拭き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り 　□落ち葉・ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　集中マス清掃【　　　日】
　屋上清掃【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

●1階トイレ ●乳児トイレ（0，1歳児） ●乳児トイレ（2歳児） ●2階トイレ ●西階段 ●階段2

●1階テラス ●職員室 ●2階配膳室 ●オムツ回収

●花壇 ●園庭 ●集中マス ●屋上



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 白山保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　乳児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員室トイレ

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段② 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　1階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　1階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　2階トイレ前廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
　中庭・園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜週1回程度＞
　遊戯室【　　　日】
　2階テラス　掃き掃除【　　　日】

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　廊下ぞうきんがけ【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

●1階トイレ(園児トイレ) 1階トイレ(乳児トイレ) ●1階トイレ(職員用トイレ) ●2階トイレ(園児トイレ)

●階段1 ●階段2

●昇降口 ●テラス1階 ●テラス2階 1階廊下 ２階トイレ前廊下

●遊戯室 ●中庭 ●園庭 オムツ回収



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 東保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　乳児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ 　□スリッパ拭き 　□スリッパ拭き 　□スリッパ拭き 　□スリッパ拭き 　□スリッパ消毒

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段② 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　２階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階ホール 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸・扉【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

●1階トイレ ●2階トイレ ●職員用トイレ

●階段 ●１階ホール ●2階配膳室 ●道路



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 修農保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　幼児用トイレ　16:00～ 　□壁・扉拭き 　□壁・扉拭き 　□壁・扉拭き 　□壁・扉拭き 　□壁・扉拭き
　乳児用トイレ　16:15～ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除

　□換気扇（幼児用） 　□換気扇（乳児用） 　□換気扇（職員用）

２．階段・廊下等
　玄関ホール　15:00～15:20,16:00～ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ

　□幼児用マット 　□靴箱

　テラス 　□掃き掃除（吹溜のみ） 　□掃き掃除（吹溜のみ） 　□掃き掃除（吹溜のみ） 　□掃き掃除（吹溜のみ） 　□掃き掃除（吹溜のみ）
　遊戯室 　□モップがけ　□ピアノ拭き 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□落ち葉拾い　□草取り 　□落ち葉拾い　□草取り 　□落ち葉拾い　□草取り 　□落ち葉拾い　□草取り 　□落ち葉拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　側溝清掃【　　　日】
　蜘蛛の巣清掃【　　　日】

＜月始め＞
　エアコン・扇風機掃除

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

●一階トイレ(幼児) ●職員室トイレ ●玄関ホール ●廊下(北側窓)

　　

●テラス(保育室前) ●テラス(職員室前） ●遊戯室 ●園庭



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 成岩こども園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　乳児用トイレ（2歳・0,1歳） 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　職員用トイレ（休憩室・子育て支援室） 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　1階多目的トイレ（週1回・月） 　□1階多目的トイレ 　□2階共用トイレ 　□2階遊戯室トイレ

2階トイレ
　幼児用トイレ（年少・年中・年長）
　2階共用トイレ（週1回・水）
　2階遊戯室トイレ（週1回・金）
２．階段・廊下等
　階段①（中央） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　1階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　2階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□モップがけ
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　屋外非常階段①【　　　日】
　屋外非常階段②【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

外構平面図 １階平面図 ２階平面図



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 清城保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　職員用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除

　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段② 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜週1回程度＞
  草取り【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】

＜随時＞
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

●1階トイレ ●職員用トイレ ●2階トイレ

●階段1 ●階段2 ●テラス1階

●昇降口 ●遊戯室 ●園庭



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： つくし学園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ（青・緑） 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　園児用トイレ（赤・黄） 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　園児用トイレ（肢体用：水）
　園児用トイレ（肢体用:桃）週３回
　職員用トイレ（多目的）
　職員用トイレ（調理）
2階トイレ
　職員用・園児用トイレ（週1回）
２．階段・廊下等
　階段①（東） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段②（中央） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

　遊戯室 　□モップ掛け 　□モップ掛け 　□モップ掛け 　□モップ掛け 　□モップ掛け
　感覚統合室(週3回） 　□粘着カーペットクリーナー 　□粘着カーペットクリーナー 　□粘着カーペットクリーナー 　□粘着カーペットクリーナー 　□粘着カーペットクリーナー

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

１階　園児用トイレ（青・緑） １階　園児用トイレ（赤・黄色） １階　園児用トイレ（肢体用） １階　園児用トイレ（肢体用） １階　園児用トイレ（肢体用：桃）週３回 １階　職員用トイレ（多目的）

　　　

１階　職員用トイレ（調理） ２階　職員用トイレ　週１回 ２階　園児用トイレ　週１回 階段１（東）週１回 階段２（中央）週１回

道路・園舎周辺のゴミ拾い ごみ集め（おむつ） 園庭 道路・園舎周辺のゴミ拾い


