
附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 岩滑こども園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　多目的トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　男性用トイレ（月・水・金） 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除

　□男性用トイレ 　□スリッパ消毒 　□スリッパ消毒
　□男性用トイレ 　□男性用トイレ

２階トイレ
　園児用トイレ①（東側）
　園児用トイレ②（西側）

２．階段・廊下等
　階段①（東側） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段②（西側） 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　昇降口 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　1階ホール・廊下 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　2階ホール・廊下 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜週1回程度＞
  和室【　　　日】
  相談室【　　　日】

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
  駐車場清掃【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

1階多目的トイレ 1階男性トイレ ２階トイレ東 ２階トイレ西 東階段 西階段

1階ホール・昇降口 ２Fホール 遊戯室

園庭通用口 駐車場 相談室 和室



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 有脇保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　乳児用トイレ（ひよこ組含む） 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　園児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ（職員室含む） 　□床 　□床 　□床 　□床 　□床

　□タイル拭き 　□タイル拭き 　□タイル拭き 　□タイル拭き 　□タイル拭き
２階トイレ
　園児用トイレ
　職員用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段②（非常階段・火） 　□非常階段

　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階廊下 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　２階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　玄関ホール 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
  職員室 　□掃き掃除　□水拭き 　□掃き掃除　□水拭き 　□掃き掃除　□水拭き 　□掃き掃除　□水拭き 　□掃き掃除　□水拭き

３．園庭及び園周辺
  園庭・園庭スロープ・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　職員駐車場【　　　日】
　側溝清掃【　　　日】
　2階テラス【　　　日】 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

●1階　ひよこ組トイレ ●1階　赤組横トイレ ●1階　職員室トイレ ●2階トイレ ●階段(通常使用) ●非常階段

●1階　テラス ●2階　テラス ●1階　廊下 ●2階　廊下 ●1階玄関ホール ●2階　遊戯室

●園庭　●園庭東側側溝 ●園庭スロープ ●園舎北側 ●園舎西門 ●園舎南門

　 　　　　　　　　　　　　　　　　



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 平地保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　乳児用トイレ① 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　乳児用トイレ② 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　幼児用トイレ
　職員用トイレ

２階トイレ
 幼児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　廊下 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除

　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　 　□ごみ拾い　 　□ごみ拾い　 　□ごみ拾い　 　□ごみ拾い　

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  草取り(職員駐車場）【　　　日】
  草取り(園舎西側）【　　　日】
  草取り(園舎北側）【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　手洗い場・足洗い場清掃【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
  花壇清掃【　　　日】
　2階ベランダ【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

●1階トイレ①（幼児用トイレ） ●1階トイレ②(乳児トイレ） ●1階トイレ(職員用トイレ） ●1階トイレ③(乳児トイレ） ●2階トイレ（幼児用トイレ）

●階段1 ●テラス1階 ●職員室 ●昇降口 ●遊戯室

●園庭 ●職員駐車場 ●ベランダ2階



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 乙川保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　乳児用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除

　昇降口 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　玄関ホール 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　通路 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　1階テラス 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　2階配膳室・前 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除 　□掃き掃除　□拭き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
  駐車場清掃（職員用・保護者用） 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
　草取り（花壇・園舎・駐車場）【　　　日】 　□草取り（　　　　　　　　　　） 　□草取り（　　　　　　　　　　） 　□草取り（　　　　　　　　　　） 　□草取り（　　　　　　　　　　） 　□草取り（　　　　　　　　　　）
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】 　□植木（　　　　　　　　　　　） 　□植木（　　　　　　　　　　　） 　□植木（　　　　　　　　　　　） 　□植木（　　　　　　　　　　　） 　□植木（　　　　　　　　　　　）
　遊戯室【　　　日】 　□掃き掃除　□拭き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□拭き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□拭き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□拭き掃除　□モップがけ 　□掃き掃除　□拭き掃除　□モップがけ

　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　配膳室前モップがけ【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

1階トイレ 職員トイレ 2階トイレ 階段 玄関ホール 職員玄関周り

テラス 2階配膳室・配膳室前 遊戯室

　

園庭、畑、樹木 駐車場 職員駐車場の清掃（調理室裏)



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 横川保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　乳児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　職員用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段② 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き 　□手すり拭き

　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　２階廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　２階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　ホール（遊戯室） 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ 　□モップがけ

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】
　下駄箱（砂取り・拭き掃除）【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

●トイレ（１階） ●トイレ（２階） ●職員用トイレ

●階段１ ●階段２ ●テラス（１階） ●テラス（２階）

●遊戯室 ●園庭 ●通用門まわり ●保護者駐車場 ●樹木



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 岩滑北保育園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　職員用トイレ 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除

　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除 　□床掃除

２階トイレ
　園児用トイレ

２．階段・廊下等
　階段① 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　階段②

　昇降口 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　廊下 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　遊戯室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　１階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　２階テラス 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除
　職員室 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除 　□掃き掃除

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】 　□西側ポリバケツ洗い
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】 　□1階テラス窓拭き 　□1階テラス窓拭き 　□1階テラス窓拭き 　□1階テラス窓拭き 　□1階テラス窓拭き
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】 　□2階テラス窓拭き 　□2階テラス窓拭き 　□2階テラス窓拭き 　□2階テラス窓拭き 　□2階テラス窓拭き

　□教室外側窓拭き 　□教室外側窓拭き 　□教室外側窓拭き 　□教室外側窓拭き 　□教室外側窓拭き
　□職員室南側拭き 　□職員室南側拭き 　□職員室南側拭き 　□職員室南側拭き 　□職員室南側拭き
　□職員室内外窓拭き 　□職員室内外窓拭き 　□職員室内外窓拭き 　□職員室内外窓拭き 　□職員室内外窓拭き

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

　　　1階　トイレ 1階　職員トイレ ２階　　トイレ

階段 2階廊下 遊戯室 1階テラス窓ガラス拭き



附帯業務日誌 令和8年4月 園名： 亀崎幼稚園

業務内容 3月30日(月) 3月31日(火) 4月1日(水) 4月2日(木) 4月3日(金)
１.トイレ
１階トイレ 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り 　□便器洗い、拭取り
　園児用トイレ（3番） 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き 　□扉拭き
　園児用トイレ（1・2番） 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除
　職員用トイレ（支援室前） 　□床みがき 　□床みがき 　□床みがき 　□床みがき 　□床みがき
　職員用トイレ（会議室前） 　□鏡みがき 　□鏡みがき 　□鏡みがき 　□鏡みがき 　□鏡みがき

　□３番スリッパ洗浄 　□３番スリッパ洗浄 　□３番スリッパ洗浄 　□３番スリッパ洗浄 　□３番スリッパ洗浄

２．階段・廊下等
　廊下（玄関・支援室から教材室まで） 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ
　3番トイレ前廊下 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ
　保育室前廊下 　□掃き掃除　□モップ 　□掃き掃除　□モップ 　□掃き掃除　□モップ 　□掃き掃除　□モップ 　□掃き掃除　□モップ
　遊戯室 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ 　□掃除機　□モップ
　大会議室 　□掃除機　□モップ　□机拭き 　□掃除機　□モップ　□机拭き 　□掃除機　□モップ　□机拭き 　□掃除機　□モップ　□机拭き 　□掃除機　□モップ　□机拭き
　年中保育室前手洗い場 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除 　□手洗いシンク掃除

　洗濯・消毒 　□ダスター・台拭き 　□ダスター・台拭き 　□ダスター・台拭き 　□ダスター・台拭き 　□ダスター・台拭き
　洗濯 　□マット　□エプロン 　□マット　□エプロン 　□マット　□エプロン 　□マット　□エプロン 　□マット　□エプロン

３．園庭及び園周辺
  園庭・園周辺清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り
  駐車場清掃 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り 　□ごみ拾い　□草取り

４．ごみ集め（オムツ含む）
　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集 　□ごみ収集
　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃 　□ごみ運搬、清掃

＜随時＞
  花壇清掃【　　　日】
　窓拭き・サッシ・網戸【　　　日】
　植木（落ち葉・刈込）【　　　日】

※業務を完了したら✓、実施していない場合は×を記入する。 ※非定常業務については、園長が指示した業務をその日の欄に記入する。
※業務の開始前後は、園長（不在時は主査）と本日の業務について確認する。 ※連絡事項は、翌日の業務につながるように記入する。

定
常
業
務

非
定
常
業
務

連絡事項

園長／担当者 ／ ／ ／ ／ ／

１・２番トイレ ３番トイレ 職員用トイレ

職員室前廊下 玄関 遊戯室 駐車場


