
半田市立保育園給食調理等業務委託 

事業者選定プロポーザル 様式集 

 

様式番号 様式名称 

様式第１号 施設見学会参加申込書 

様式第２号 質問書 

様式第３号 参加表明書 

様式第４号 半田市立保育園給食調理等業務委託事業提案書 

様式第５号 
保育園給食及び児童発達支援センター給食に対する基本的な考

え方に関する提案書 

様式第６号 
業務管理運営組織（責任体制）及び従事者の配置計画に関する

提案書 

様式第７号 給食業務受託実績報告書 

様式第８号 会社概要書 

様式第９号 経営状況等報告書 

様式第 10 号 事故防止対策及び発生時の対応に関する提案書 

様式第 11 号 衛生管理に関する提案書 

様式第 12 号 従事者の教育計画に関する提案書 

様式第 13 号 附帯業務に関する提案書 

様式第 14 号－１ 見積書（Ａグループ） 

様式第 14 号－２ 見積書（Ｂグループ） 

様式第 15 号 提案書の開示に係る意向申出書 

様式第 16 号 プロポーザル辞退届 

 

  



様式第１号 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

 

所 在 地  

事 業 者 名  

代表者職・氏名  

 

施設見学会参加申込書 

 

半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領に関する施設見

学会への参加を下記のとおり申し込みます。 

 

記 

申込担当者 

担当者 

所 属 ・ 職 名  

氏 名  

電 話  

Ｆ Ａ Ｘ  

メールアドレス  

 

施設見学会参加者 

参 加 者 氏 名 

 

 

 

以上 

  



様式第２号 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

 

質問者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名  

担当者 担 当 部 署  

 氏 名  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 メールアドレス  

 

質  問  書 

 

半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領に関して、次の

事項について質問します。 

 

グループ 

①Ａグループについて 

②Ｂグループについて 

③ＡグループおよびＢグループについて 

質問事項 
 

質問内容 

 

※質問は、１問につき本様式を１枚使用し、簡潔に記載してください。 

  



様式第３号 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

申込者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名  

担当者 担 当 部 署  

 氏 名  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 メールアドレス  

 

参加表明書 

 

 下記のとおり、半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領に

基づく公募型プロポーザルに参加を申し込みます。 

なお、当該業務に係る事業者選定プロポーザル実施要領「第３－４応募資格」の要件を満

たすこと、並びに本書及び提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

 

１. 申込グループ（応募するグループに〇を付けてください。複数選択可。） 

①Ａグループ 

②Ｂグループ 

※複数選択する場合は、希望順位を下記に記載してください。 

第一希望： 

第二希望： 

 

２. 提出書類 

（１）法人の事業概要が分かる会社案内等の資料：正１部、副８部 

（２）法人の定款及び規約等：正１部、副８部 

（３）直近の事業報告書及び財務書類：正１部、副８部 

※直近３年分の決算書等財務状況が分かるもの 

（４）事業者の直近１年分の国税・県税・市税の納税証明書：原本１部 

  



様式第４号 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

参加者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名  

担当者 担 当 部 署  

 氏 名  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 メールアドレス  

 

半田市立保育園給食調理等業務委託事業提案書 

 

半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領に基づき、提案

書として下記の書類を提出します。 

記 

提出書類 

様式番号 書類名 部数 

様式第５号 
保育園給食及び児童発達支援センター給食に対する基本

的な考え方に関する提案書 

正１部 

副８部 

様式第６号 
業務管理運営組織（責任体制）及び従事者の配置計画に

関する提案書 

様式第７号 給食業務受託実績報告書 

様式第８号 会社概要書 

様式第９号 経営状況等報告書 

様式第 10 号 事故防止対策及び発生時の対応に関する提案書 

様式第 11 号 衛生管理に関する提案書 

様式第 12 号 従事者の教育計画に関する提案書 

様式第 13 号 附帯業務に関する提案書 

様式第 14 号 見積書 

様式第 15 号 提案書の開示に係る意向申出書 正１部 

※提出書類は、Ａ４縦書き、上記の順に左綴じし、ページ番号を付番してください。た

だし、見積書は別綴じとします。 

  



様式第５号 

保育園給食及び児童発達支援センター給食に対する基本的な考え方に関する提案書 

保育園及び児童発達支援センターの給食調理業務を受託するうえで、業務遂行の基本

方針について、簡潔に次の内容を記載してください。特に未就学児の給食は保育の一環

であり、「食育」は生涯にわたる食生活習慣の形成に重要であることを踏まえ、安全・

安心な給食の提供や食育推進を図るうえでの基本方針の提案をお願いします。 

 ①保育園給食、児童発達支援センター給食の意義や特色について 

 ②食育に対する考え方 

 ③保育園給食、児童発達支援センター給食に関する独自の提案等（提案等がある場合）

 

様式第６号 

業務管理運営組織（責任体制）及び従事者の配置計画に関する提案書 

給食調理業務及び附帯業務を受託するうえで、業務遂行に係る管理運営体制について

簡潔に次の内容を記載してください。 

①業務責任者、従事者の配置計画（資格・人員・経験等含む） 

②従事者の休暇等のバックアップ体制 

③管理責任体制 

④従事者の定着、有能な人員確保の方策 

⑤業務履行が不可能になった場合の業務の継続履行が保障される代行体制 

 

様式第７号 

給食業務受託実績報告書 

保育園及び児童発達支援センターでの給食調理業務の受託実績、小中学校を対象とし

た学校給食の受託実績、その他大量調理施設における給食調理実績等について、次の内

容を簡潔に記載してください。 

①受託施設名（施設名、所在地） 

②受託期間 

③受託業務内容（１日平均の調理食数等） 

 

様式第８号 

会社概要書 

会社概要を簡潔に記載してください。なお、提案日前３年間の次の内容も記載してく

ださい。 

①食中毒等公衆衛生上の事故 

②営業に関しての行政処分の有無 

  



様式第９号 

経営状況等報告書 

給食調理業務を受託するうえで、安定的で継続的な給食を提供できる経営がなされてい

るかについて簡潔に記載してください。なお、本報告書には、提出日の属する年度の前２

事業年度分の財務諸表（貸借対照表、損益計算書）、定款の写しを添付してください。 

 

様式第 10 号 

事故防止対策及び発生時の対応に関する提案書 

給食調理業務及び附帯業務を受託するうえで、業務遂行にかかる危機管理について、

簡潔に次の内容を記載してください。 

①危機管理マニュアル等の整備、事故防止対策、事故発生時の対応 

②労働安全衛生（労働災害）の対応 

③生産物賠償責任保険等の加入 

 

様式第 11 号 

衛生管理に関する提案書 

衛生管理業務に関する考え方について、簡潔に次の内容を記載してください。 

①衛生管理に対する考え方 

②衛生管理体制（自社基準等） 

 

様式第 12 号 

従事者の教育計画に関する提案書 

従事者の教育及び研修に関する計画について、簡潔に次の内容を記載してください。 

①人材育成に対する考え方 

②衛生管理等の指導、年間研修計画（内容、実施時期、実施機関等） 

③委託業務開始に向けての研修 

 

様式第 13 号 

附帯業務に関する提案書 

給食調理業務及び附帯業務を受託するうえで、業務遂行に関する衛生管理等につい

て、簡潔に次の内容を簡潔に記載してください。 

①衛生管理等に対する考え方 

②従事者の配置及び人材確保 

③附帯業務に関する独自の提案等（提案等がある場合） 

  



様式第 14号－１ 

 

見  積  書 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

見積者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名  

 

 半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領を承諾のう

え、下記のとおり、見積します。 

 

記 

 

拾

億 
億 

千

万 

百

万 

拾

万 
万 千 百 拾 円 

          

※消費税及び地方消費税を含まない額を記載 

 

ただし、下記委託業務の受託料 

１ 委託業務名  半田市立保育園給食調理等業務委託事業（Aグループ） 

２ 委託期間    令和９年４月１日から令和 12年３月 31 日まで  

３ 内訳 

（１）年度別内訳 

年度 金額（円） 備考 

令和９年度   

令和 10 年度   

令和 11 年度   

合計   

（２）施設別内訳（別紙） 

（３）経費内訳（別紙） 

人件費、法定福利費、福利厚生費、保健衛生費、事務費等、消耗品費等、営

業管理費等 

 

 

  



様式第 14号－２ 

 

見  積  書 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

見積者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名  

 

 半田市立保育園給食調理等業務委託事業者選定プロポーザル実施要領を承諾のう

え、下記のとおり、見積します。 

記 

 

拾

億 
億 

千

万 

百

万 

拾

万 
万 千 百 拾 円 

          

※消費税及び地方消費税を含まない額を記載 

 

ただし、下記委託業務の受託料 

１ 委託業務名  半田市立保育園給食調理等業務委託事業（Ｂグループ） 

２ 委託期間    令和９年４月１日から令和 12年３月 31 日まで  

３ 内訳 

（１）年度別内訳 

年度 金額（円） 備考 

令和９年度   

令和 10 年度   

令和 11 年度   

合計   

（２）施設別内訳（別紙） 

（３）経費内訳（別紙） 

人件費、法定福利費、福利厚生費、保健衛生費、事務費等、消耗品費等、営

業管理費等 

 

 

  



様式第 15号 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

 

所 在 地  

事 業 者 名  

代表者職・氏名  

 

提案書の開示に係る意向申出書 

 

 プロポーザル方式の実施に係る提案書の内容に対して、開示請求があった場合の取扱い

について次のとおり意向を申し出ます。 

 

事業名：半田市立保育園給食調理等業務委託事業 

 

上記の件について、  

 

１．提案書の開示を承諾します。 

 

２．提案書の以下の情報について、非開示を希望します。 

非開示情報： 

非開示理由： 

 

 

※本申出書は提案書の内容を非開示とすることを確約するものではありません。契約締結

後において、「半田市情報公開条例」等関連規定に基づき、公開が妥当と判断される部

分については開示する場合があります。 

  



様式第 16号 

 

令和  年  月  日 

半田市長 殿 

 

所 在 地  

事 業 者 名  

代表者職・氏名  

 

プロポーザル辞退届 

 

次の案件について、プロポーザルの辞退を申し込みます。 

 

事業名：半田市立保育園給食調理等業務委託事業 

 

辞退理由： 


